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EJERCITACION

Este manual tiene por objeto iniciarlo en el uso del sistema mediante un gercicio completo
gue comprende desde |a creacién de una empresa hasta la obtencién del balance final.

En este gercicio se considera que €l sistema ha sido instalado en un disco rigido C y en un
directorio denominado AIVAS5, s no es e caso de su sistema tenga precaucion de reemplazar €
nombre del drivey del directorio cada vez que se haga referencia alos mismos.

Creacion be Una EmPresa

Para crear una empresa es necesario en primera instancia crear un directorio que contendra
alamisma, para ello debe seleccionar la opcidn Directorio del Ment de Utilitarios.

Dado que es una empresa de prueba, el nombre del directorio a crear sera PRUEBA, y
estard dentro del directorio del sistema o sea C:\AIVADS, por 1o que € camino completo de
blusgueda de la empresa sera C:\AIVAS\PRUEBA.

77— Datos de la Empresza

Mombre: EMPRESA DE PRUEEA
{|Actividad Pr1n01pa1 EJERCITACION DE SISTEMAS

Inscripcidn IGJ N2 a C.U.I.T. N=: 28182537374
Domicilios
Legal AYACUCHO 12345 Comercial PERALTA 12345
: Fechas de Inscripcidn
Del Eztatuto: T Uencimiento de Plazo 31,12-19%4

||Dbe las Modificaciones..:

Datos de la Empresa para uso del Sistema
Directorio....: WERGIITERNSANNTES
Formato Cuenta: 2.99% Decimales: 5 Bi
Redondeo: 2 Ej.: 55.555.555.56 Ejercicio:

Ejercicio N2 B Inicio el: B1-87-1994 Finaliza el 31-12/1995
Ohservaciones

Encabezados de Listados
En listados de: Uentas & %i Compras § 8i Caja S5 S5i
Linea 1
J|Linea 2
Linea 3

Creado el directorio se deberan ingresar los datos de la empresa nueva, para ello se debera
crear laficha respectiva a través de la opcién Altas del Menl de Empresasy Ilenarla con los datos
correspondientes (como lo indicalafigura).

Verifique la colocacion correcta del directorio, € formato del Plan de Cuentas, y las fechas
deinicioy cierre del gercicio, que son los datos mas importantes para esta g ercitacion.

Directorio C:\AIVA5\PRUEBA
Formato de Cuenta 9.999
Fechadelnicioy Cierre 01/01/1995 - 31/12/1995

Una vez colocados los datos correspondientes, finalice lafichay confirme los datos.

Recuperacion be DaTos

Suponemos gue esta empresa ya posee datos, 1os que se encuentran en el disquette original
del sistema denominado "Ejemplos’, cologue entonces dicho disquette en su disquettera A o B.

NOTA: En agunas versiones de distribuidas en disguettes de 3 /2" los
datos de gercitacion se encuentran en € directorio PRUEBAS del
disquette 1.

Luego de colocar € disquette, seleccione la opcion Recuperar del Menu de Back Up de los
utilitarios del sistema.
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Jo = |BACK-UP = |BACK-UP |
Recuperacidn
Empreza para Back-Up

Enter — Ezsc — Tah
= EMPRESA DE PRUEBA 1995
LUFPINES S_R.L.
SOFTWARE 5.A.

Seleccionada dicha opcion, el sistema presentard en pantalla una ventana para la seleccion
de la empresa, se debera entonces seleccionar la empresa de PRUEBA (tedricamente la Unica
instalada al momento).

Seleccionada dicha empresa, €l sistema presentard una ventana con el directorio de origen
(desde donde se tomaran los datos) y €l destino (hacia donde se copiaran), este Ultimo coincidente
con €l directorio de la empresa de prueba.

NOTA: Recuerde que en algunos sistemas distribuidos en 3 1/2 pulgadas,
los datos de prueba pueden hallarse en un directorio de pruebas en €
disquette 1, por lo que el camino de blsqueda de datos, o sea €l origen,
debera modificarse a A:\PRUEBAS o bien B:\\PRUEBAS segin la
disguettera que se esté usando para la recuperacion de los datos.

Confirmados los datos anteriores, €l sistema procederd a leer el disquette y presentar los
archivos que se encuentran en é, en una ventana, estos archivos se deberan marcar, todos €ellos,
con la tecla Barra Espaciadora y luego confirmar con ENTER para que € sistema realice la
recuperacion de los datos.

UTiLizacion e LA EmPRESA

Unavez finalizada |a recuperacion de datos, se debera proceder ala utilizacion del sistema.

Para ello se debe seleccionar 1a opcidn Trabagjar en el Menu Principal, y luego la empresa
de Prueba.

El sistema procederd entonces a la apertura y creacién de los archivos necesarios, para €
trabajo con la empresa.

UTiLizacioN be Los Susbiarios DE VENTAS Y CoMPRAS

Comenzado €l uso de laempresa, se volcaradn nuevos comprobantes de ventasy compras.

Ventas

Se volcardn en primera instancia un grupo de facturas B y luego Facturas A y Notas de
Crédito.

Ventas Automaéticas

Para volcar las Facturas B se utilizara la aternativa de altas autométicas. Seleccione
entonces la opcidn Ventas, y luego la opcion Altas. El sistema preguntara entonces € mes a
volcar, a lo que se respondera con un el nimero () correspondiente a mes de septiembre y se
optara por las altas automaticas.

El sistema presentara la pantalla de altas automaticas, solicitando en primera instancia los
datos de las cuentas contables para realizar las preimputaciones de los movimientos a efectuar.

Se indicarén los siguientes datos:

Mercaderias:1.411 - Mercaderias

IVA: 3.168 - Impuesto al Valor Agregado

IVA Acrecentamiento: 3.168 - Impuesto Al Valor Agregado
Total: 3.111 - Proveedores
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A continuacion el sistema esperara el ingreso de los datos de comprobantes a volcar, se
utilizaran los siguientes datos.

Cliente: 9 - Station Modern

Fecha: 10-09-1995

Comprabante: 1 - Factura B

Desde: 0001-00000150 hasta 0001-000000185
Tipo de Operacion: 1 - Ventas Gravadas
Total: 12100

Al ingresar la fecha, € sistema provocara un mensgje de verificacion, puesto que e 10 de
septiembre de 1995 es un domingo, €l sistema alertara sobre €l correcto ingreso de comprobantes
en los dias domingo.

Obsérvese que a ingresar € total, el sistema distribuye automaticamente hacia atrés los
importes que corresponden a VA y a mercaderia, utilizando para ello por porcentgjes de IVA que
figuran en lacondicion de IVA del cliente informado. Obsérvese también que luego de ingresar €
importe, los datos correspondientes a los nimeros de comprobante han variado, pues se ha
incrementado en 1 el valor de nimero desde.

Se debe ingresar ahora el siguiente comprobante.
Cliente:9 - Station Modern

Fecha: 10-09-1995

Compraobante: 1 - Factura B

Desde: 0001-00000186 hasta 0001-000000219
Tipo de Operacion: 1 - Ventas Gravadas

Total: 14350

Como se ha visto, las dtas autométicas son extremadamente veloces y no tienen mayor
complgjidad.

NOTA: Si comete un error en un pasge de un ata automética, podra
solucionar e mismo utilizando las opciones de Modificar o Bajas del
Menu de ventas, ya que los comprobantes volcados en forma automaticas
son tratados de igual forma que los demés comprobantes.

Ventas Manuales

A continuacién se redlizara € ata de dos comprobantes en forma manual, para ello se
abandonara el ata automatica y se seleccionara nuevamente Alta pero indicando que no son
autométicas.

El sistema presentara a continuacion la pantalla de ingreso de comprobantes, se procedera
entonces aingresar |os siguientes datos:

Cliente:9 - Station Modern

Fecha: 10-09-1995

Comprabante: 1 - Factura A

Desde: 0002-00000086

Tipo de Operacion: 1 - Ventas Gravadas
Mercaderias:

Cuenta: 1.411 - Mercaderias
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Importe:1000
IVA:
Cuenta: 3.168 - Impuesto al Valor Agregado
Importe:210
Total:
Cuenta: 3.111 - Proveedores
Importe: 1.210

Una vez ingresados estos datos, verifique en e borde superior derecho que el comprobante
cuadre (la diferencia debe ser igual a cero entre los importes parcides y e total), estard en
condiciones entonces de confirmar e comprobante presionando ESC y luego contestando
afirmativamente a la pregunta del sistema.

L uego se procedera al ingreso de otro comprobante con |os siguientes datos:
Cliente:9 - Station Modern
Fecha: 10-09-1995
Comprabante: 1 - Factura A
Desde: 0002-00000087
Tipo de Operacion: 1 - Ventas Gravadas
Mercaderias:
Cuenta: 1.411 - Mercaderias
Importe:1000
IVA:
Cuenta: 3.168 - Impuesto al Valor Agregado
Importe:210
Total:
Cuenta: 3.111 - Proveedores
Importe: 1.280

Como se ha visto, los importes arriba indicados no cuadran, pues suponemos que en el
comprobante hay mas datos que son |os siguientes:

Varios:
Cuenta: 3.161 - Impuesto a las Ganancias
Descripcion: Ret. Imp. Ganan.
Importe:70

Asi, el comprobante cuadra y se ha utilizado a columna varios para ingresar un importe
correspondiente a una retencion de Impuesto a las Ganancias efectuada.

NOTA: En € varios y en cualquier otra columna pueden colocarse n
imputaciones 0 pases, es decir que no se esta limitado a un pase por
columna, pudiéndose realizar varios pases en cualquier columna.
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Pasaje de Notas de Crédito

El sistema maneja a todos los comprobantes ingresados por igual, y respeta el signo que el
usuario indique, excepto en el caso de las notas de crédito puesto que el sistema siempre las
tomara con signo negativo, con prescindencia del signo que el usuario indique.

M odificacion de un Comprobante

En la gercitacion anterior hemos ingresado varios comprobantes, ahora procederemos a
modificar dos de ellos.

Seleccione laopcion Modificar del Ment de Ventas, luego complete con estos datos.
Comprabante: 1 - Factura

Letra A

Numero: 0002 - 00000087

El sistema buscara e comprobante y presentara los totales en pantalla y tres opciones para
modificar, buscar e siguiente comprobante o bien cancelar.

Se debe seleccionar entonces la opcion modificar, el sistema pasara todos los datos del
comprobante para modificacion a una pantallaidéntica ala de alta manual.

El primer dato a corregir sera la fecha, colocaremos 09-09-1995 en lugar del 10-09-1995.
luego confirmaremos todos los datos del cabezal de la factura (nimero de comprobante y tipo de
operacion).

Una vez en la seccion de importes del comprobante, procederemos a borrar € importe
correspondiente a IVA, para ello tocaremos la tecla de funcion F7 para llamar a menl de
modificacion (que aparecera en el borde superior izquierdo de la pantalla) y seleccionaremos la
opcion borrar.

Se presentara entonces una ventana con los datos del comprobante, seleccionando entonces
el correspondiente a la columna de IVA y luego se confirmard € borrado del pase. Borrado €
pase, los totales del comprobante varian y se vuelve € control al menu. Seleccionaremos entonces
laopcion salir del mena de modificaciones para volver a comprobante.

Ahoravolveremos a pasar un importe a la columna de iva con los siguientes datos.
Columna: | - IVA

Cuenta: 3.168 - Impuesto al Valor Agregado

Importe: 168

El comprobante aln no cuadra, y suponemos a ain faltan pasar movimientos. El primero
de ellos corresponde a mercaderia no gravada, que serd ingresado en la columna de mercaderia

Columna: M - Mercaderia
Cuenta: 1.411 - Mercader ia
Importe: 200

Como paso siguiente borraremos un pase erréneo que es el que corresponde a mercaderias
por $ 1000. Repetimos entonces el proceso antes descripto, seleccionamos el mend de correccion
F7, la opcidn borrar, seleccionamos € movimiento y confirmamos el borrado.

Ahorra procederemos a pasar €l importe correcto de mercaderia gravada también a la
columna de mercaderias.

Columna: M - Mercaderias
Cuenta: 1.411 - Mercader ias

Importe: 800
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Por ultimo procederemos a ingresar un importe correspondiente a retencion del impuesto a
los ingresos brutos al varios.

Columna: V - Varios

Cuenta: 3.164 - I ngresos Brutos
Descripcion: Ret. Ing. Brutos
Importe: 242

Con este importe el comprobante quedara saldado y se confirma su modificacion mediante
ESC

A continuacion modificaremos otro comprobante, pero en este caso solo afectaremos €l
cabezal del mismo. Procederemos a corregir solamente e dato de la fecha. Seleccionando la
opcion Modificar en e menl de ventas, luego procederemos a buscar un comprobante con los
siguientes datos.

Comprabante: 1 - Factura
Letra: B
Numero: 0001 - 00000150

Luego seleccionamos la opcién modificar, y nuevamente el sistema nos presenta los datos
precargados del comprobante en una pantalla idéntica ala de altas manuales.

Confirmamos el nimero de cliente y modificamos el dato de la fecha por €l 09-09-1995. Si
intentamos finalizar el comprobante en este momento, el sistema presentara el siguiente mensgje.

Atencidn

Ud. esta modificando este comprobante
%i desea anularlo o borrarlo debera

utilizar la opcidn especifica para ello.

0L

Debemos, entonces, confirmar todos |os datos correspondientes al cabezal del comprobante
mediante ENTER y una vez en la seccion de importes, sin ingresar datos ni modificar, presionar
latecla ESC para confirmar la modificacién de importes.

Baja de un compr obante

A continuacion se procedera a borrar un comprobante, suponiendo que no se recuerda €l
ndmero exacto del mismo.

Se selecciona entonces la opcion Bajas del Menl de Ventas, el sistema presenta entonces
una pantalla de ingreso de datos solicitando tipo de comprobante, nimero y letra, se confirmaran
los datos que e sistema coloca por defecto para provocar un error de comprobante no encontrado.

Al no encontrar € comprobante, e sistema presenta una ventana con todos los
comprobantes existentes, buscaremos entonces un comprobante de fecha 10-09-1995 (sera el Ginico
existente s se modificaron los comprobantes ingresados como se explicO mas arriba),
seleccionaremos dicho comprobante y presionaremos ENTER, con esto, los datos del comprobante
pasaran ala ventana de ingreso de datos.

Se confirman dichos datos (Comprobante: 1 - Factura, NUmero 0001-0000186, Letra B), €
sistema presentara més datos del comprobante en una ventana y lo interrogara sobre la accion a
seguir. Para ello presentard cuatro aternativas, Borrar, Anular, Siguiente Comprobante o
Cancelar. Se debera optar entonces por la opcion Borrar.
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NOTA: Ladiferencia entre la opcién Borrar y la opcién Anular es que la
opcion borrar hace desaparecer todo rastro de la existencia del
comprobante mientras que la opcion anular dgja constancia de dicho
comprobante como un pase de un comprobante anulado (vea el manual
del usuario para més informacion)

Una vez borrado el comprobante, el sistema buscara otro comprobante con idéntica
definicion (igual nimero, letray cliente) y s existiera dicho comprobante volvera a interrogar a
usuario, en cambio s € comprobante no existieraindicaralo sucedido con una ventana.

Emision dd Subdiario

Una vez modificados y borrado el comprobante, se esta en condiciones de emitir €l
correspondiente subdiario. Para ello seleccionaremos la opcion listados del Menu de Ventas.

Emitiremos un listado de subdiario General para lo cual seleccionaremos la opcion
homonima.

El sistema mostrard por defecto datos correspondientes a Ultimo mes volcado d
computador, por ello se confirmaran con ENTER las tres fechas, y luego se procedera a confirmar
todos los datos segin las caracteristicas del listado que se quiera obtener (en el gemplo se
procedera a confirmar todos los datos, respetando los titulos de las columnas y colocando como
paginainicial landmero 1)

El sistemainterrogara sobre laimpresion del subdiario de la siguiente manera.
Conf irme
Sub-Diario de Uentas

Mando Listado a
HP Lasewrdet III

en LPT1
Papel Carta 7

F1 Ho Cancela

NOTA: Puede que e mensagje de impresion difiera de computador en
computador dependiendo del tipo de impresora que se ha seleccionado.

Conformado €l listado, el sistema procedera con laimpresion del subdiario, obteniéndose €l
siguiente resultado.

Empresa: SOFTWARE S.A. Pag. N' 1
Fecha: 30/09/1995
SUB-DIARIC DE VENTAS

Mes de Septiembre de 1995

bla CLIENTE C.U.LI.T. OPERACION Comprob. NiDesde N'Hasta
Mercaderia I.V.A. Total lmputa. betalle varios
1 10 - BOTOMES ARGENTINA S.A. 30-08637144-4 VENTAS GRAVADAS Hota Crédite 0000-00000106 A
(10,938.11) (2,297.00} (13,235.11)
3 3 - GRAFITOZ ERNESTQ 20-00123658-0 VENTAS GRAVADAS Factura 0000-00000107 A
2,500.00 525.00 3,025.00
4 10 - BOTONES ARGENTINA S.A. 30-08637144-4 VENTAS GRAVADAS Wota Crédito 0000-00000108 A
(7,460.00) (1,566.60) (9,026.60)
9 9 - STATION MODERN 33-12039271-6 VENTAS GRAVADAS Factura 0002-00000G8T A
400.00 168.00 1,280.00 3.161 Ret. Imp. Ganancias 70.00
3.164 Ret. Ing. Brutos 242.00
9 9 - STATION MODERN 33-12039270-6 VENTAS GRAVADAS Factura 0001-00000150 B 0001-00000185
10,000.00 2,100.00 12,100.00
1 4 - TOLBRAS GUILLERMO 20-10256333-7 VENTAS GRAVADAS Factura 0000-00000659 A
2,500.00 525.60 3,287.50 3.168 1VA NO INSCRIPTO 262.50
16 7 - TOPO MARTD 20-02365897-7 VENTAS GRAVADAS Factura Q000- 00000109 A
4,766.53 1,000.97 5,767.50
20 @ - STATI10K MODERM 33-12039270-6 VENTAS EXENTAS Facturs 0000-00000298 A
7,500.00 7,500.00
21 & - CONSUMIDOR FINAL VENTAS GRAVADAS Factura 0000-0000059¢ B 0000-00000710
2,949.59 819.41 3,569.00
30 5 - SUBRU ROBERTQ 23-10253898-6 VENTAS GRAVADAS Nota Crédito 0000-00000110 A
(8,523.00) ¢1,789.83) €10,312.83)
Total: 4,095.01 (715.05) 3,934.46 574.50
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Impresion del Asiento Contable

Una vez obtenido el listado del subdiario correspondiente, se puede obtener un asiento
contable del mismo periodo, para ello seleccionaremos la opcidn Asiento del MenU de Listados de
Ventas.

El sistema responderd entonces solicitando el ingreso de las fechas que actuardn de
parametros para d listado, y nuevamente propondra el primer y Gltimo diadel dltimo mes volcado
paralaimpresion. Estos datos seran confirmados con ENTER y luego se confirmara laimpresion
para obtener el siguiente asiento contable.

Empresa: SOFTWARE E.A. Pag. N2 1

Fecha: 30/09/19%5
Asiento Contable Ventas

Desde: 01/09/1995 Hasta: 30/09/1995

CUENTA DESCRIPCION DEBE HABER

7.1m VENTAS 6,704.99
3.168 IMPUESTO AL VALOR AGREGADD 452.55
. PROVEEDORES 144,89
1.311 DEUDORES PCR VENTAS 3,809.57
3. 164 IMPUESTO A LOS INGRESOS BRUTOS 242.00
3.161 IMPUESTC A LAS GANANCIAS 70,00
1.411 MERCADERIAS 10,800.00

Compras

Se ha visto todo un proceso de carga de datos desde |a operatoria de ventas. La operatoria
de compras es idéntica ala de ventas pero no existen opciones de compras automaticas.

En la seccién compras desarrollaremos como gjercicio la generacion de lainformacion para
el sistema DGI CITI.

Obtencion delainformacion para DGI CITI

Para obtener la informacion para transferir al sistema DGI CITI se deben seguir varios
pasos, a saber:

Proceso
Verificacién
Impresion
Exportacion

Proceso

El primer paso que se debe dar es la gjecucion del proceso de generacion de lainformacion,
para ello se debe seleccionar en primera instancia la opcion DGICITI del Menl de Compras y
luego seleccionar la opcién Proceso.

El sistema solicitara el ingreso de diversos datos, que se corresponden con lo indicado en la
resolucion 4056/95 de la DGI. Aln s estos datos han cambiado, se confirmaran los mismos &
solo efecto de la continuidad del gercicio y la obtencion de resultados esperados o comparables.

En los parametros de fecha, primer grupo de datos que el sistema solicita se colocaran los
indicadores correspondientes a tercer trimestre de 1995, es decir 01/07/95 y 30/09/95.

Confirmados los datos, el sistema comenzard con el proceso de generacion de informacion
y luego de finalizar presentard una ventana en la que le preguntara al operador si desea verificar
los proveedores que el sistema ha seleccionado para informar de acuerdo a los montos generales
(Acumulados mayores de 15.0000 o individual es mayores de 10.000).
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Contestando afirmativamente, €l sistema presentard una ventana con los siguientes
proveedores marcados para informacion

KURIMATO, JOSE
DUERY Cia. SR.L.
PESFE e HIJOS

Se puede utilizar la barra espaciadora para marcar o bien desmarcar cualquier proveedor,
en el presente eemplo dejaremos los proveedores marcados y desmarcados tal como lo indica el
sistema.

Para continuar presionaremos ENTER, el sistema nos interrogard ahora sobre la
confirmacion de los proveedores marcados por articulo 3, seleccionaremos la opcién Si para que €
sisterma nos muestre en una ventana los proveedores que ha marcado por servicios. Hallaremos
entonces que ha sido marcado el proveedor Moreno, Pedro solamente.

Presionaremos ENTER para continuar sin modificar el estado de marca de ningin
proveedor.

A continuacion e sistema nos interrogard sobre la generacion del archivo de datos a
informar. Este archivo es necesario para poder realizar la exportacion en forma correcta, por o
gue responderemos afirmativamente.

Mientras genera el archivo de datos a informar, el sistema mostrara en una ventana todos
los proveedores que van pasando y marcara con letra resaltada los que informara.

Verificacion

Antes de redlizar la exportacidn, es conveniente verificar 1os datos a exportar para evitar
errores en los procesos de exportacion e importacion. Para correr la verificacion se debe
seleccionar la opcién Verificar en el Menu DGI CITI.

Impresion

Es una préctica recomendable el imprimir los datos a exportar a manera de verificacion
previaa proceso de exportacion

NOTA: Para continuar con el gercicio puede obtener ambos listados
(Agrupado y Detallado) y corroborar los datos con los eemplos de
listados en el Manual del Sistema, pues fueron obtenidos de los datos de
prueba de este gercicio.

Exportacién

Corroborados los datos a exportar con los listados emitidos, puede optar entonces por la
exportacion directa o la indirecta. En base a gercicio y puesto que es la més recomendable se
utilizara la exportacion indirecta.

Seleccionada la opcion Exportar del Ment de DGI y luego la opcion Indirecta, el sistema
solicitara €l drive y directorio donde se ubicara el archivo de datos a exportar y luego el nombre
del archivo sin extension, colocando por defecto el nombre |MPO-COM

Este archivo serd generado en la exportacion y colocado en e directorio que se indique y
puede luego ser impreso utilizando algun procesador de textos standard o bien con comandos de
DOS.

Para verlo por pantalla desde €l dos y en el directorio donde se halla €l archivo se puede
escribir lo siguiente

TYPE IMPO-COM.TXT
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0 bien s se quiere que el archivo se imprima se puede tipear lo siguiente
TYPE IMPO-COM.TXT > PRN
obviamente al finalizar cada linea debe presionar ENTER

PLaNiLLAs DE Casa

El mangjo de Planillas de Cgja no es tan rigido como & de Compras y Ventas, ya que no
hay opciones de Altay Madificacidn, solo se debe tomar la planilla deseada indicando la fecha
paraincorporar o modificar datos parala misma.

Uso delas Planillasde Caja

En primera instancia se utilizara la planilla del dia 4-01-95 y dado que no existe la misma
serd creada en blanco. Para ello seleccione la opcion Planilla e indique lafecha.

Se volcaran entonces |os siguientes datos

Ingresos 1.311 Cobranzas del dia 1583.25
Ingresos 7.112 Descuentos obtenidos de 3ros 640.00
Egresos 8.241 Intereses por financiacion 240.00
Egresos 8.212 Disquettes 40.00

Una vez ingresados estos datos, presione la tecla de salida para abandonar e dia 4-1-95, €
sistema respondera con €l siguiente mensgje.

COMFIRME
Abandona el dia #4-681-1995 ?

EEl HNo

Se debe contestar afirmativamente para salir del dia 4-1-95 y poder volcar otra fecha. El
sistema esperara entonces € ingreso de una nueva fecha o bien la presion de ESC para abandonar
ingresos de planillas de cagja.

Se debe ingresar entonces la fecha 03-01-95 que corresponde a una planilla que ya tiene
datos pero que hemos de modificar. El sistema mostrara entonces la siguiente pantalla.

Planillas de Caja

F MENU ESC Ing — Egr. ESP Fin A3./81,1995
INGRESOS 15.834.808

1.311 COBRANZAS DE LA FECHA 13.254.808

1.322 ARGEN. MASTER 2.580.88
EGRES0S 1.385.508

8.212 GASTOS DE ESCRITORIO 1.358.88

8.243 BANGO DE QUILMES 35.58
DISQUETTES 4@.80

14,.448.58

NOTA: Obsérvese que por defecto el sistema esté esperando la entrada de
datos correspondiente a un egreso a la vez que también memorizo la
ultima cuenta, detalle informado y €l importe por si alguno de estos datos
se repite.
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En el gercicio supondremos que hubo un error a volcar esta planillay que se consigné un
importe de 1350.00 en egresos para la cuenta 8.212 cuando el importe real debi6 ser 13.50. Para
solucionar este problema se debe utilizar el mena de correcciones que se accede con la tecla de
funcién F7.

Una vez en el Men(, seleccionaremos la opcién Borrar y el movimiento erréneo en la
ventana de borrado.

Confirmado el movimiento a borrar, el mismo desaparecera de la pantallay se modificaran
los totales acumuladores de ingresos y egresos, volviendo el control a mend de modificaciones,
donde seleccionaremos la opcidn Salir.

El sistema nos interrogard sobre el abandono del dia 03-01-95 cosa que contestaremos
negativamente para poder incorporar € importe correcto ala cuenta 8212 en egresos.

Una vez incorporado este importe, estaremos en condiciones de abandonar la planilla del
dia.

Conaultas de Planillas

Unavez ingresadas las planillas indicadas, continuaremos realizando algunas consultas.

Consulta de Saldos

La primer consulta a realizar sera de saldos para verificar que los saldos diarios sean los
esperados.

Para ello debemos seleccionar la opcidn Consultas del Ment de Cajay luego seleccionar la
opcion del Menu de Consultas

El sistema solicitara el ingreso del primer y Gltimo dia a consultar asi como €l arrastre o no
de saldos acumulados de caja desde € inicio del gercicio. Nos limitaremos a confirmar las
opciones sugeridas por defecto por el sistema.

FUTTFOITTTLN - o v S A aaan [ETLLETrrivlT] 1

INGRESOS SALDO
A1 -81./95% 184,000 .98 2.490.88 24.518.88
B201.,95 15.000.688 2.431.22 100.878 .78
B3-01/9% 15.834.88 4708 115.863.78
B4.,81./95 2,.223.25 290.88 117.797.83

Si se han seguido los pasos d pie de laletra, los saldos deberian ser |os arriba expuestos.

BUsgueda de un Importe

Ahora supondremos que los saldos encontrados no son satisfactorios y que tememos que
haya un importe demas de alrededor de 3000 en los egresos. Para no verificar planilla por planilla
para hallar dicho importe, utilizaremos la opcion Importes del Menl de Consulta, que buscara el
importe por Nosotros.

Seleccionada la opcién importes, el sistema presenta una ventana de ingreso de datos en la
que se debe indicar lafecha desde y la fecha hasta que comprendera la busgueda y que dato se esté4
buscando. En nuestro gjemplo, buscaremos cualquier importe en egresos mayor a 3000 entre las
fechas que sugiera el sistema (que se corresponden con la primer y Ultima planilla volcada).

Buscar Importes: >
a 3000

En Ingresos, Egresos o (*) Ambos: E
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Confirmados estos datos, €l sistema presentara en una ventana todos los importes entre las
fechas indicadas que cumplan con las especificaciones, es decir que sean mayores (>) a 3000.

Bizqueda de Importes

FECHA CUENTA DESCRIPCION

-||@1 81 /9% 3.182 PAGO DIFERENCIA S.A.C. 2 SEM §.500.808
|82 781 /75 3.151 DEPOSITO CARGAS SOCIALES DGI 5,431 .22
||B2 78125 §.252 SALDO DEUDA 3.550.88

Nota: Aqui finaliza el gercicio, esperamos que se resultara instructivo
a modo introductorio sobre el uso del sistema, recuerde que para
ampliar sus conocimiento debe consultar el manual del usuario donde
cada operacion aqui utilizada esta explicada en detalle y con todas sus
variantes.
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